臺北市景文高級中學 [地震避難掩護疏散演練] 作業流程
一、實施時間：
[bookmark: _GoBack]   （一）109年9月21日(星期一)  09:21〜09:23 / 國家防災日…地震避難掩護演練
   （二）109年9月23日(星期三)  14:00〜14:30 / 109學年全校地震避難掩護疏散演練
   （三）109年10月7日(星期三)  14:00〜14:30 / 臺北市防災校園輔導團訪視
二、實施方式；
	時間
	項目
	演  練  內  容
	備  註

	9/23
14:00

10/7
14:00
	發生地震
	1.景鐘鐘聲響起，演習開始，鐘聲1分鐘。
2.全體教職員工生就地掩護。
  依「趴下、掩護、穩住」要領，就地掩護（如桌子下方），保護頭、肩、頸。
  ★任課老師(或導師)督導同學確實做好掩護動作。
3.高中部指揮官(小婷主教)、高職部指揮官(智偉教官)、國中部指揮官(俊憲
  組長)，拿大聲公至各部大樓前，準備廣播。
4.體育組拿可攜式廣播器、總務處推移動式白板至指揮中心(典禮台右側)置放
	鐘聲代表地震發生


	9/23
14:01



10/7
14:01
	地震停止
開始疏散
	1.景鐘鐘聲停止，全校教職員工生準備進行疏散。
2.三部指揮官於地震稍停後，拿大聲公提醒師生疏散開始。
3.學生拿起書(後背)包置於頭頂，保護頭部，依序走出教室。
  ★「班級防災包」由總務股長負責帶至現場。
4.班長指引同學到走廊集合，並帶領同學(兩路縱隊)依序(同樓層同方向)按照
  疏散方向及路線圖疏散，往集合位置集結(籃、排球場)，任課老師與導師則
  在班級最後面，確認每位同學離開(專科)教室。
5.全體教職員工疏散，往集合位置集結(排球場)。
6.各班同學與教職員工疏散至籃、排球場時，由三部負責引導人員協助指引各
  班到集結位置集合。
  （國中部/峻毓組長、高中部/欣諺組長、高職部/昭堡組長）
7.疏散時，遵守「不推、不跑、不語」安全原則。
  ★疏散開始時，於各棟一樓出口處安排引導人員(著背心，7名)，協助指引
    師生往集結位置集合。
	3〜10分鐘疏散集合完畢












	9/23
14:10

10/7
14:10
	清查人數

	1.班級至集合位置後(排兩路縱隊)，開始點名清查人數(以當天到校人數為準)
  ★點名到齊，全班坐下。
  ★各班任課老師(或導師)向部指揮官報告現場班級狀況(應到人數，實到人數
    ，缺席人數)，並至典禮台前白板填寫人數。    
2.教職員工點名，人事室請攜帶教職員工名冊，開始點名清查人數。
  ★各處室(含專兼任老師)派一人向秀琴回報（到齊或缺?人）。
3.確認人員是否到齊、校舍建築物是否有明顯損壞。
4.各部指揮官及人事室，收齊(各班)出席人數後，向總指揮官(校長)報告人數
	任課老師

部指揮官

處室主任

	9/23
14:30

10/7
14:30
	重返教室
上課
	1.再次確認：
  ★人員：全體師生，全部到齊，大家平安。
  ★校舍建築物無明顯損壞。
2.宣佈：全體師生-重返教室上課(班)。
	總指揮官(校長)


備註；本疏散演練若遇雨仍正常實施，並請自備輕便雨具。
